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b e g ZARZADZENIE Nr 12 /2016
Uo-6£0 G aZOWIE pe

ul. Spotdzielcza 9, tel. /0-22/ 734 79 00 Dyrektora Osrodka Kultury
NIP 529-11-76-426, REGON: 00€285474 Gminy Grodzisk Mazowiecki

z dnia 16 grudnia 2016 r

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Wewnetrznego Udzielania
Zamoéwien Publicznych o wartoéci szacunkowej zamoéwienia
nieprzekraczajgcej 30.000 EURO

§1

1. Wprowadzam do stosowania REGULAMIN WEWNETRZNY UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCIH O WARTOSCI SZACUNKOWE]J ZAMOWIENIA
NIE PRZEKRACZAJACE] 30.000 EURO dla OSRODEKA KULTURY GMINY
GRODZISK MAZOWIECKI”, stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2

1. Traci moc Zarzadzenie Dyrektora O$rodka Kultury Gminy Grodzisk
Mazowiecki nr 1/2016 z dnia 04.01.2016 r. w Sprawie wprowadzenia
Regulaminu Wewnetrznego Udzielania Zamoéwieh Publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej 30.000 EURO.

2. Do postgpowan wszczetych przed dniem 01.01.2017 r. stosuje sie
postanowienia poprzednio obowigzujacego regulaminu, wprowadzonego
Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka Kultury Gminy Grodzisk Mazowiecki nr
1/2016 z dnia 04.01.2016 .

§3
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2017 roku.
§ 4

1. Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej O$rodka
Kultury Gminy Grodzisk Mazowiecki. g
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Do wiadomosci:
1. dziat ksiegowosci OK

2. pracownicy OK dokonujacy zakupéw w ramach powierzonych obowigzkow,

3. a/a
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ul. Sp
NIP- 529-11-76-42

ZALACZNIK NR 1

6. REGON: 00C2

REGULAMIN WEWNETRZNY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWE] ZAMOWIENIA NIE PRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO,
DLA OSRODKA KULTURY GMINY GRODZISK MAZOWIECKI

§1

Szacowanie wartosci zamdéwienia

Zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku budzetowego
rownowartoéci kwoty 30.000 euro, udzielane s§ na podstawie procedur okreslonych
niniejszym regulaminie, bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwier publicznych.

Do przeliczania kwoty réwnowaznej 30.000 euro przyjmuje sie $redni kurs ztotego w
stosunku do euro zgodny z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw,
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoéwien publicznych.

Postepowania prowadzone na podstawie niniejszego regulaminu sg jawne.

Ustalenia wartosci zaméwienia na dostawy i ustugi nalezy dokonaé z zachowaniem nalezytej
starannoéci, a dla robét budowlanych sporzadzi¢c zestawienie (np. w formie
kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robdt budowlanych
wraz z ich cenami rynkowymi.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czedci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepiséw niniejszego regulaminu.

Za prawidtowe ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia odpowiada Wnioskodawca.

W kazdym wypadku wydatkowanie $rodkéw powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz w sposéb umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

§2

Definicje

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o jednym z ponizszych pojeé, nalezy je
rozumiec jak okreslono ponizej:

1. Ustawa Pzp - mowa o ustawie Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004
r. z pézniejszymi zmianami;

2. Ustawa o finansach publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe o finansach
publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. z pézniejszymi Zmianami;

Regulamin - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin;
Zamawiajacy - rozumie sie przez to Oérodek Kultury Gminy Grodzisk Mazowiecki;

Dyrektor — rozumie sig przez to Dyrektora Oérodka Kultury;

& o = W

Gtéwny Ksiegowy - nalezy przez to rozumieé Gtéwnego Ksiegowego Osrodka
Kultury Gminy Grodzisk Mazowiecki;




7.

Whnioskodawca - nalezy przez to rozumieé jednostke/osobe, na wniosek ktdrej
zamoéwienie bedzie realizowane.

§3

Wytaczenia stosowania regulaminu

Zamawiajacy nie ma obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu do udzielania
nastepujacych zamoéwien:

1.

umow zlecenia i o dzieto zawieranych z wtasnymi pracownikami oraz pracownikami
Urzedu Miasta albo jednostek organizacyjnych Gminy Grodzisk Mazowiecki;

zamdwien udzielanych jednostkom organizacyjnym Gminy, zaktadom budzetowym
Gminy i spétkom, w ktérych Gmina posiada ponad 50% udziatow;

3. zamdwien, ktérych przedmiot zostat objety art. 4 ust. 1-7 i 9-12a ustawy Pzp;

zamowien, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza 1.000 PLN;

5. zamoéwien udzielonych po przeprowadzeniu konkursu, w ktérym nagroda jest

10.
11.
12.
13.

14,

zaproszenie do negocjacji w celu udzielenia zaméwienia;

. W kolejno prowadzonych na podstawie § 6 niniejszego regulaminu postepowaniach,

z ktérych co najmniej jedno prowadzone byto w trybie zaproszenia do sktadania
ofert zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego nie zostata zlozona
zadna wazna oferta;

ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia nie mozna zachowaé¢ termindw
okreslonych w niniejszym regulaminie, a pilna potrzeba udzielenia zamdwienia nie
wynika z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego;

zamowien, ktére muszg byl zrealizowane w terminie, w ktéorym zachowanie
procedur niniejszego regulaminu moze spowodowaé utrate $rodkéw finansowych
przyznanych na zrealizowanie zamdwienia;

zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi cateringowe, restauracyjne, prawnicze,
ksiggowe, ustugi wynajmu powierzchni reklamowej, ptatnosci elektronicznych i
internetowych oraz zakupéw spozywczych na potrzeby organizowanych imprez;

umoéw barterowych dotyczacych dziatan promocyjnych i reklamowych,
zamodwien dotyczacych wynajmu filméw:
zaméwien w zakresie dziatalno$ci twérczej lub artystycznej:

zamowieri, ktérych przedmiotem jest rozbudowa, serwis oraz dokonywanie
aktualizacji programéw komputerowych;

zamowien, ktére moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce.

§4

Procedury udzielenia zaméwienia publicznego o wartoéci szacunkowej
ponizej kwoty
30.000 EURO

Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych regulowane sg w uktadzie:




1.

2.

Zamoéwienia o szacunkowej wartoéci zamdwienia przekraczajacej 1000 PLN do
kwoty nizszej lub réwnej 4.000 EURO:

Zamowienia o szacunkowej wartosci powyzej 4.000 EURO do wartodci 30.000
EURO.

g5

Zamowienia publiczne o wartoéci ponizej 4.000 EURO

Do zamowieni, ktérych warto$é szacunkowa przekracza kwote 1.000 PLN, ale nie
przekracza kwoty 4.000 EURO, nie ma obowigzku stosowania postanowier § 6 i 7
niniejszego regulaminu.

Dla robdt budowlanych oraz dostaw i ustug o wartosci szacunkowej zamdwienia
przekraczajacej kwote 1.000 zt do kwoty 4.000 EURO, do udzielenia zamdwienia
konieczne jest zatwierdzenie wniosku o dokonanie zakupu przez Gtéwnego
Ksiggowego pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych na realizacje
zamoOwienia oraz przez Dyrektora (lub osobe upowazniong). Wzér wniosku o
udzielenie zamdwienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§6

Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej powyzej 4.000 EURO i nie

przekraczajacej kwoty 30.000 EURO

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 4.000 EURO do kwoty nie
przekraczajacej réwnowartosci kwoty 30.000 EURO sq realizowane po zatwierdzeniu
wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia, ktérego wzdr stanowi
zatqcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu przed wszczeciem
postepowania musi zostaé zaakceptowany przez:

- Gtéwnego Ksiegowego pod wzgledem zabezpieczenia $rodkéw finansowych na
realizacje zamodwienia;

- nastgpnie przez Dyrektora (lub osobe przez niego upowazniong) jako
zatwierdzenie wniosku do realizacji.

Do wniosku bezwzglednie musi zosta¢ zatgczony:

- szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia Wraz z propozycjq innych istotnych
warunkdéw wnioskowanego zamdwienia jezeli wystepuja,

- wzér umowy lub w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach istotne postanowienia
umowy.

Za poprawnos¢ merytoryczng w/w dokumentéw odpowiada Wnioskodawca.

Zamawiajacy réwnoczeénie kieruje zapytania ofertowe co najmniej do 2
potencjalnych wykonawcéw, zaproponowanych przez Wnioskodawce. Zaproszenia
mogg byc¢ kierowane do wykonawcéw pisemnie, faxem, lub drogg elektronicznag, a
wyznaczony termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni od dnia wystania
zapytania ofertowego.




Zamawiajacy moze wedle swojego wyboru odstapié¢ od procedury okreslonej w ust.
> niniejszego paragrafu, i zamiast wystosowania zapytania ofertowego moze
zamiesci¢ na stronie internetowej Zamawiajacego zaproszenie do skiadania ofert.
Termin sktadania ofert w takim przypadku nie moze by¢ krétszy niz 5 dni od dnia
zamieszczenia zaproszenia do skiadania ofert na stronie internetowej
Zamawiajgcego. Dopuszczalne jest powiadomienie potencjalnych Wykonawcdéw o
opublikowaniu zaproszenia do sktadania ofert.

W  zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert podaje sie wszystkie
informacje niezbedne do ztozenia oferty, w tym co najmniej: szczegdtowy opis
przedmiotu zamowienia, wzér umowy (w szczegdlnych przypadkach istotne
postanowienia umowy), kryteria oceny ofert, sposdb przygotowania oferty oraz
termin, miejsce i sposéb skiadania ofert.

§7

Postanowienia dotyczace procedury udzielenia zaméwienia

. Wykonawcy moga zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego/zaproszenia do skitadania ofert pisemnie, faksem Ilub e-mailem
odpowiednio w terminie 1 dnia od dnia przestania zapytania ofertowego i 3 dni od
dnia zamieszczenia na stronie internetowej zaproszenia do sktadania ofert. Jezeli
wniosek o udzielenie wyjasnied wplynat po terminie lub dotyczy udzielonych
wyjasnier wniosek taki mozna pozostawié bez rozpoznania.

Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zapytan ofertowych przesytane sq
do Wykonawcéw, ktérym przestano zapytanie ofertowe.

Ewentualne zmiany oraz wyjasnienia dotyczace zaproszen do sktadania ofert sg
zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Dla waznosci postepowania o udzielenie zamdwienia wymagane jest ztozenie co
najmniej jednej waznej oferty.

. W przypadku stwierdzenia braku w ztozonej ofercie wymaganych dokumentéw
Zamawiajacy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie
terminie. Jezeli Wykonawca nie uzupeini dokumentéw Ilub nie bedg one
odpowiadaty wymagdaniom Zamawiajacego okreslonym w zapytaniu
ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert, oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajacy poprawi w ztozonych ofertach oczywiste omytki rachunkowe, pisarskie
oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym/zaproszeniem do sktadania ofert, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Odrzucone zostang réwniez oferty, ktérych treéé¢ nie odpowiada wymaganiom
okreslonym w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert, ztozone przez
Wykonawce nie zaproszonego do sktadania ofert lub zawierajace bfgd w obliczeniu
ceny.

Zamawiajacy moze, w prowadzonym postepowaniu, najpierw dokona¢ oceny ofert,
a nastgpnie zbada¢, czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu.




10.

11.

12.

13.

14.

15,

16.

17:

18.

Jezeli wykonawca, o ktérym mowa w ust. 9, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
moze zbada¢, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w
postgpowaniu wykonawca, ktéry ziozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd
pozostatych ofert.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o tej
samej cenie albo dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriéw, Zamawiajacy zaprasza wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o ktérych
mowa powyzej do ztozenia ofert dodatkowych w wyznaczonym przez siebie terminie
i udziela zamowienia temu Wykonawcy, ktéry zaoferuje nizszg cene.
Niedopuszczalne jest zaoferowanie cen wyzszych niz w ztozonych ofertach.

W przypadku, gdy zaden z Wykonawcédw nie zaoferuje ceny nizszej od drugiego z
Wykonawcdw zaproszonego do zlozenia oferty dodatkowej postepowanie o
udzielenie zamoéwienia uniewaznia sie.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jaka moze by¢
przeznaczona na realizacje zamdwienia, Zamawiajacy moze przed wyborem oferty
najkorzystniejszej przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z wykonawca, ktérego
oferta zostataby uznana za najkorzystniejsza, gdyby Zamawiajacy posiadat $rodki
na realizacje zamédwienia.

Fakt prowadzenia w/w negocjacji oraz ich wynik musi zosta¢ odnotowany w
Protokole z postepowania.

Protokoét z postepowania przekazuje sie do zatwierdzenia Dyrektorowi lub osobie
przez niego upowaznionej. Wykonawca zostanie wybrany w oparciu o kryteria
okreslone w zapytaniu ofertowym/zaproszeniu do sktadania ofert.

Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom uczestniczacym w postepowaniu informacje
0 wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert
zamieszczono na stronie internetowej informacje o wyborze najkorzystniejszej
oferty réwniez zamieszcza sie na stronie internetowej . Z wybranym wykonawca
zawiera sig umowe w formie pisemnej. Za realizacje umowy odpowiada
Whnioskodawca.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, w przypadku gdy:

1. nie ztozono Zzadnej waznej oferty lub Zamawiajacy nie dokonat wyboru
najkorzystniejszej oferty w przypadku okreslonym w ust. 10 niniejszego
paragrafu.

2. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy zamierza przeznaczycC na sfinansowanie zaméwienia, chyba,
ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny oferty najkorzystniejszej;

3. wystgpita istotha zmiana okolicznodci powodujaca, ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, Iub
stato sie niecelowe, albo z uwagi na zmiane okolicznosci brak jest Srodkéw
finansowych na sfinansowanie zaméwienia.

4. postgpowanie obarczone jest wadg niemozliwg do usunigcia, (w szczegdlnodci
uniewaznieniu podlega postepowanie zawierajgce istotne btedy w opisie
przedmiotu zamdwienia)

W przypadku, gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy ma prawo wybra¢ kolejng oferte sposrdéd pozostatych, bez ponownego
ich badania i oceny ofert lub powtdérzy¢ postepowanie. Informacja o wyborze
kolejnej oferty zostanie przestana do Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana.
Jezeli zaproszenie do sktadania ofert zostato opublikowane na stronie internetowej




Zamawiajacego, informacje o wyborze kolejnej oferty réwniez zamieszcza sie na tej
stronie internetowej.

19.Jezeli Zamawiajacy nie dokona wyboru jako najkorzystniejszej kolejnej oferty, nie

jest wymagane uniewaznienie postepowania. Postepowanie konczy odpowiednia
notatka w Protokole z postepowania.

20.W przypadku uniewaznienia postepowania w informacji o uniewaznieniu

postepowania zamieszcza sie informacje o podstawie prawnej i faktycznej
uniewaznienia postepowania. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert zostato
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego, informacje o uniewaznieniu
postgpowania réwniez zamieszcza sie na tej stronie internetowej. Informacje o
uniewaznieniu postepowania przesyta sie réwniez Wykonawcom uczestniczagcym w
postepowaniu.

21.W razie zaistnienia okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku wykonawca moze
zadac wytacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§8

Postanowienia koncowe

W przypadku realizacji zaméwien w ramach projektéw dofinansowywanych ze
$rodkéw UE nalezy stosowaé procedury okreélone w niniejszym Regulaminie o ile
nie sg sprzeczne z unijnymi wytycznymi. W przypadku sprzecznosci z niniejszym
Regulaminem nalezy zastosowac procedure okreslong w wytycznych.

Do uméw zawieranych na podstawie niniejszego Regulaminu stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego.

W  sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem Zamawiajacy moze
stosowa¢ pomocniczo przepisy ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzadzenia powierza sie pracownikowi
wskazanemu przez Dyrektora Os$rodka Kultury.

Integralng czes$¢ regulaminu stanowig nastQpUche za%qcznlkl

1.

2.

Wzér wniosku o udzielenie zaméwienia - dla zaméwien o wartosci szacunkowej
zamowienia nie przekraczajacej 4.000 EURO;

Wzér wniosku o wszczecie postepowania o udzielenie zamdéwienia dla zamowien
o wartosci szacunkowej powyzej 4.000 PLN do kwoty nie przekraczajacej
réwnowartosci 30.000 EURO;

Wzér protokotu z postepowania.




.....

Zatacznik Nr 1 do ,Regulaminu wewnetrznego udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 EURO”

Grodzisk Mazowiecki, dnia ....eeeereeseesnssnensls

Dyrektor O$rodka Kultury
w/m

WNIOSEK

O_wyrazenie zgody na udzielenie zamdéwienia o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej 4.000
EURO na: dostawe/ustuge/robote budowlana*

.................................................................................................................................................................

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:

Szacunkowa  warto§¢ zamowienia ustalona zostala na kwote ..o PLN
netto, tj. brutto ................... PLN, zastosowano stawke podatku VAT w wysokosci ..... %,

co po przeliczeniu wg S$redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego podstawe

przeliczania warto$ci zaméwien publicznych, okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady

Ministréw z dnia 28.12.2015 r. w wysokosci 4,1749 daje rownowartosg .................. euro!,
Finansowanie ze Srodkéw:

Biezacych/inwestycyjnych

Nazwa podmiotu na rzecz ktérego zostanie udzielone zaméwienie:

...........................................................................................................

(data i podpis)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych:

(data i podpis)
Zatwierdzam zamoéwienie do realizacji

(data i podpis)
(Dyrektor Osrodka Kultury)

! Przeliczeniu na euro podlega wartoé¢ netto
* niepotrzebne skredli¢




Zatgcznik Nr 2 do ,,Regulaminu wewnetrznego udzielania zaméwier publicznych
o wartosci nieprzekraczajgcej 30.000 EURO”

Grodzisk Mazowiecki, dnia .....eeeereeeeereenncks

Dyrektor Osrodka Kultury

w/m

WNIOSEK

O wyrazenie zgody na przeprowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej powyzej 4.000

EURO i nieprzekraczajacej rownowartoséei kwoty 30.000 EURO na: dostawe/usluge/robote

budowlang*

.........................................................................................................................................

Szacunkowa warto$§¢ zamowienia:

Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia ustalona zostala na kwote ................ PLN netto
tj. brutto ....ccceeueenene. PLN, zastosowano stawke podatku VAT w wysokosci ..... %,

co po przeliczeniu wg $redniego kursu zlotego w stosunku do euro, stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych, okreslonego w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 28.12.2015 r. w wysokosci 4,1749 daje réwnowartosé

Ustalenia warto$ci zamdéwienia dokonano w dniul ..........ocovveennn., na podstawie

........................ 3 Ustalenia  wartosci szacunkowej  zamdwienia  dokonal/a

Finansowanie ze $rodkéw:
Biezacych/inwestycyjnych

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia kwote brutto w
wysokosel ..oouiiiiiiiiiinnnnl.

Proponowane kryteria oceny ofert:
a) cena—......... %

) R

Tryb postgpowania: zapytanie ofertowe/zaproszenie do skladania ofert publikowane
na stronie internetowej Zamawiajacego*

Propozycja podmiotéw, do ktérych zostanie skierowane zapytanie ofertowe (doktadny
adres, telefon, faks, e-mail) — dotyczy trybu zapytania ofertowego/.

' Przeliczeniu na euro podlega wartosé netto.

2 Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonuije sig nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania dla dostaw i ustug, i nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania dla robot
budowlanych.

3 Np. na podstawie kosztorysu inwestorskiego, rozeznania rynku itp.




9. Zalgczniki do niniejszego stanowia:

a) Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia, wraz z propozycja innych istotnych
warunkow zamowienia;

b) Wzdér umowy

(data i podpis)

Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych:

(data i podpis)

Zatwierdzam zaméwienie do realizacji

(data i podpis)
(Dyrektor Osrodka Kultury)

* niepotrzebne skreslic




Zatacznik Nr 3 do ,Regulaminu wewnetrznego udzielania zaméwier publicznych
o0 wartosci nieprzekraczajgcej 30.000 EURO”

nr sprawy

PROTOKOL Z POSTEPOWANIA

W przedmiotowym postgpowaniu wplynely oferty nastepujacych firm (nalezy podaé nazwe firmy

oraz zaoferowang cen¢ i inne kryteria oceny ofert):

Zamawiajacy zamierzal przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia kwote w wysokoSci:

.................. zt brutto.
W toku badania i oceny ofert:
zwracano/nie zwracano si¢ o zlozenie ofert dodatkowych;

prowadzono/nie prowadzono negocjacji z Wykonawca.

Jezeli prowadzono negocjacje poda¢ ustalenia:




Zatgcznik Nr 3 do ,,Regulaminu wewnetrznego udzielania zaméwien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 30.000 EURO”

Uniewazniono/nie uniewazniono post¢powania:

Uzasadnienie: ...

AKCEPTACJA Dyrektora
Osrodka Kultury*:

data i podpis
* lub osoby upowaznionej




